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Abstract of FR2586316 

Management method for a portfolio of 
contracts including expiry reminders, with the 
use of files in the form of a card for each 
contract, the card bearing the address of a 
recipient who is to be reminded of the expiry, 
and the references of the contract, 
characterised in that the information carried on 
the card is arranged in such a way as to be 
placed, by photocopying, at suitable sites on a 
reminder letter, in particular, the address of the 
recipient of the expiry reminder, appearing, by 
photocopying, on one face of the card, is 
placed at the site of the address of the 
recipient on a letter which is usable with a 
window envelope. 
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(57) Precede de gestion d'un portefeuille de contrats incluant 
des rappels d'echeance. avec utilisation de fiches sous forme 
d'une carte pour chaque contrat la carte portant I'adresse d'un 
destinataire a qui on rappelle recheance, et les references du 
contrat caracterise en ce que les informations portees par la 
carte sort disposers de fagon a venir se placer par photocopia 
aux emplacements convenables d'une lettre de reppel, en 
particulier. I'adresse du destinataire du rappel d'echeance. ve- 
nBnt par photocopie d'une face de la carte, se placer a 
I'emplacement de I'adresse du destinataire sur une lettre utiH- 
sable avec une enveloppe a fenfitre. 
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La presente invention a pour objet un procdde de 
gestion de contrats avec rappels d'dcheance. Elle s' appli- 
que notamment , mais non exclusiveraent, aux rappels d'£ch6- 
ance des annul t^s de brevets d' invention, de contrats 
5 d' assurance, etc. 

Jusqu'a present, on a utilise de nombreux sys- 
temss pr«5sentant divers avantages et inconvdnients . Les 
systemes informatiques ont 1' inconvenient de supprimer le 
supoort materiel et visuel et manipulable (carte et fichier) 
10 sauf a faire double emploi si on desire disposer d'un sup- 
port materiel. 

Les supports materiels, cartes ou fiches, pr6- 
sentent l'inconvient qu'il faut ies recopier pour envoyer 
les rappels d'echeance aux titulaires des contrats. Cela 
15 entralne, outre un travail fastidieux, un enorme risque 
d'erreurs. 

II existe aussi des systemes utilisant des cartes 
portant des inscriptions en clair et des informations 
trans missibles a des machines, telles que les cartes per- 
20 forees, ou les cartes portant une piste magndtique. Mais, 
les machines de traitement de ces cartes sont complexes, 
couteuses et ne sont pas repandues. La gestion d'un por- 
tefeuille modeste ne justifie pas 1' acquisition d'un tel 
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materiel. 

Conformement a la presente invention, on utilise 
un support materiel, telles qu'une carte, une feuille ou 
une fiche, et l'on dispose les elements d 1 information sur 
ce support de facon a pouvoir les reproduire par photoco- 
pie sur une feuille qui par ailleurs prdsente le texte 
d' information approprie. II suffira d'y ajouter eventuel- 
lemert un element d' information complementaire . 

L'interet de ce precede est qu'il produit une 
lettre de rappel d'echeance sur laquelle ni l'adresse du 
destinataire, ni les references du contrat ne peuvent etre 
erronees, puisque c'est une reproduction par photocopie, 
et qu'en outre et surtout, le procdde le 1' invention peut 
§tre mis en oeuvre au mqyen d'un simple photocopieur, ap- 
pareil que l'on trouve partout, et que tout le monde peut 
acquerir puisqu'il peut servir a bien d'autres utilisations 
que celle de 1* invention. 

La Figure unique du dessin ci-joint represente 
un exemple de carte de fichier de rappel d'echeance. La 
carte comporte deux zones ayant chacune une fonction par- 
ticuliere. Une zone A, marquee par un cadre, qui peut n'§tre 
repere quo par ses coins, est prevue pour recevoir l'adresse 
du destinataire. II suffira, en tirant une photocopie, que 
ce cadre vienne colncider avec le cadre de l'adresse de la 
feuille de courrier qui va recevoir le transfert. Pour 
simplifier cette operation, on prendra avantageusement une 
carte de fichier dont la largeur est egale a celle du pa- 
pier commercial, le Cc.dre d'adresse 6tant alors positionnt 
tres facilement. Ce procdde, couple avantageusement avec 
l'emploi d'enveloppes a fenStre donne alors une security 
absolue, cela pour un minimum de manipulations et de trai- 
tements . 

La deuxieme zone de la carte est constitute par 
le reste de la carte, qui peut recevoir les references les 
plus completes et les plus diverses du contrat a rappeler 
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au destinataire . 

L'exemple represents est une carte de brevet 
d 1 invention. Bien entendu, une telle carte comporte toutes 
les references de numeros et de dates de dep6t, publication 
5 et accord, et aussi le titre, le titre abregd, eventuel- 
lement un nom de code. L'avantage capital de la pr^sente 
invention est d' assurer la reproduction totale de ces In- 
formations, sans aucun risque d'erreur, et cela avec un 
maximum de rapidite et de simplicity. Non seulemerit, l'ope- 

10 ration de rappel d'echeance est effectuee de facon a la 
fois simple et sure, mais le destinataire, disposant de 
plus d' informations, saura plus vlte de? quoi.il s'agit et 
quelle est la question exacte qui lui est posee. II repon- 
dra plus rapidement et avec moins d'erreur. C'est la marche 

15 de toute la gestion de l'entreprlse qui s'en trouve am&- 
lioree, et toute 1' affaire qui en tire du profit. 



2586316 



4.' 

REVENDICATION 

Procede de gestion d'un portefeuille de contrats 
incluant des rappels d'echeance, avec utilisation de- fiches 
sous forme d'une carte pour chaque contrat, la carte por- 
5 tant l'adresse d'un destinataire a qui on rappelle l'eche- 
ance, et les references du contrat, caracterise en ce que 
les informations portees par la carte sont disposees de 
fagon a venir se placer par photocopie aux emplacements 
convenables d'une lettre de rappel, en particulier, l'a- 
10 dresse du -lestinataxre du rappel d'echeance, venant par 
photocopie d'une face de la carte, se placer a 1 'emplace- 
ment de l'adresse du destinataire sur une lettre utilisa- 
ble avec une enveloppe a fenetre. 
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FIGURE UNIQUE 
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